Instrukcja — MS Teams
Szanowni Rodzice i Uczniowie!

W zwigzku z powrotem do nauczania zdalnego, zajacia beda
prowadzone przy uzyciu narzedzi Microsoft. Oto krotki
poradnik, utatwiajgcy poruszanie sie po edukacyjnej platfomie.

1. Logowanie

Praca na platformie wymaga zalogowania przy uzyciu
stuzbowego konta e-mail. Takie konto uniemozliwia dostep
osobom postronnym.

Adres stuzacy do logowania znajduje sie w Dzienniku Vulcan w
polu UCZEN NOWOSC.

Po wejsciu do tej witryny, po lewej klikamy na Dostep Office 365

Chemia

Wychawanie hzyczne

widzimy dane potrzebne do pierwszego logowania.




Login ma postac adresu imiennego zawierajgcego inicjat imienia i
nazwisko, znak @, oraz domene: zsp-jankowice.eu (uwaga: dziennik
moze btednie generowac dodatkowy znak @)

Przyktadowa postac: jnowak@zsp-jankowice.eu

Tego hasta uzywamy tylko raz i zmieniamy je na wiasne podczas
pierwszego logowania.

Logowanie na stronie w wersji online:

Wchodzimy na strone https://www.office.com/ i logujemy sie do Office
365.

Whpisujemy login, hasto i zmieniamy je na swoje.


https://www.office.com/
https://www.office.com/

UWAGA moze pojawic anglojezyczna sie strona uwierzytelniajgca
wiasciciela. Mozna to zrobic telefonicznie lub mailowo.

Pierwsza opcja — telefon: wybieramy kod kraju +48 oraz numer
telefonu i wybierami TELL ME (przyjdzie sms) lub CALL ME
(oddzwoni system)

Otrzymamy kod, ktdry nalezy wpisa¢ w okno i klikng¢ VERIFY
Druga opcja — mail — podajemy adres mailowy i w mailu Systemu
Microsoft klikamy w dotgczony link.

Uwierzytelnienie robi sie tylko raz.

Po zaktualizowaniu hasta zobaczymy okno.
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Office 365 daje dostep do wielu aplikacji internetowych. Do nauki
zdalnej wybieramy program Teams.

Jest to centrum pozwalajgce na konwersacje (czat indywidualny lub w
catej klasie - réwniez z nauczycielem), zamieszczanie materiatéw
lekcyjnych czy wysytanie zadan do poszczegdlnych ucznidw i sprawdzanie
ich oraz odsytanie z informacjg zwrotna.

Wybieramy Teams (patrz powyzej) i w nowym oknie otwiera sie
aplikacja Teams.

Aplikacja pracuje w trybie przegladarki lub aplikacji. Jezeli
klikniemy w pierwszy link — pobierze sie aplikacja, ktorg nalezy



zainstalowac. Program bedzie sie tadowat przy kazdym
uruchomieniu systemu.

Druga opcja uruchamia Teamsa w przegladarce internetowej (bez
instalacji programu).

Po wybraniu ktérejkolwiek opcji pojawia sie gtdwne okno

programu. Klikamy z lewej strony w
poszczegdlnych przedmiotow

i zobaczymy kafelki

Klasa 4 PLASTYKA /
TECHNIKA /..

Matematyka klasa 4 Prryroda

Wybieramy przedmiot, klikajgc w kafelek
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Ogéliny o :
Wybierz miejsce rozpoczecia

W sekcji Wpisy zobaczymy konwersacje, w ktorej nauczyciele beda
zamieszczac polecenia do wykonania dla uczniéw.
Uczniowie mogg tam zamieszczac¢ swoje pytania do nauczycieli.

W ponizsze okienko wpisujemy, powitania, zapytania i
rozmowy.

Notes zajec" to miejsce, w ktérym nauczyciel moze umieszczac rézne
notatki dotyczace zaje¢ czy zadan.

Ma rézne sekcje

»Witam” jest wiadomoscig powitalng, mozna umiesci¢ tu zasady pracy.
»Biblioteka zawartosci” Zawiera materiaty. Nauczyciel moze edytowac
zawartos¢, uczen moze tylko wyswietlac zawartos¢ i kopiowac do
swojego Notesu

»,Collaboration Space/Obszar wspotpracy” Tresci umieszczone w tej
sekcji sg widoczne dla catego zespotu. Wszyscy (nauczyciel i kazdy
cztonek zespotu) mogg dokonywac w nim zmian (dopisywac, doklejac,
usuwad, ...) Jest to obszar wspdlnej pracy, polecany podczas np. pracy w
grupach. Kilkuosobowych.

Notes o0 nazwie "Imie i nazwisko" ucznia to prywatny obszar dla
kazdego ucznia. Nauczyciel moze edytowaé zawartos¢ indywidualnie np.
dawac zadania indywidualne., dawac¢ wskazowki do pracy. Uczen moze
edytowac swojg zawartos¢ i nie moze wyswietla¢ notesow innych oséb.



Nowoumieszczone wpisy w tej sekcji oznaczone sg kolorem zielonym na
poszczegodlnej zakfadce.

"Pliki" tu bedg umieszczane foldery i pliki do pracy. Mozna je otwierac,
pobiera¢, ale nie mozba ich edytowac.

"Zadania" to obszar pracy on-line. Zadanie wykonuje sie na
komputerze.

W tym obszarze uczen widzi:

e zadania do niego przypisane, ktore musi wykona¢ w okreslonym
terminie i je odestfac.

e Zadania ukonczone - podglad pracy ocenionej oraz jego ocene.

"Oceny"

To obszar w ktérym uczen widzi podsumowanie/ocene wszystkich prac
przestanych do

nauczyciela.

Oceny tu umieszczane nie sg tozsame ze stopniami szkolnymi.

Niezalezna aplikacja

»1eams” mozna zainstalowac niezaleznie jako aplikacje na telefonie/ na
komputerze/na tablecie. Aplikacje Teams trzeba pobraé ze "Sklepu Play"
lub "Apple Store". Aplikacja jest bezptatna.

Jak rozwigzac zadania i przestac¢ nauczycielowi?

Wchodzimy do zakfadki ,,Zadania”. Zobaczymy wszystkie zadania do
wykonania, z terminami i punktami/ocenami, jakie za nie otrzymamy.
Ogélny Ogloszenia Pl Notes zsjge Zad 2

Nadchodzace

Przypisane (18)

AAAA

Klikamy na wybrane zadanie — widzimy szczegoty
zadania.



Pod napisem ,,Moja praca” jest zadanie do pobrania. Moze to by¢ np.
plik Word.

@ Ogélny Ogioszenia Piki Noteszgje¢ Zadanla Oceny

PRZYRODA - KARTA PRACY FOTOSYNTEZA s SRR

Rozwiaz karte pracy odpowiadajgc na pytania.

B KARTA PRACY PRZYRODA.docx

Klikamy w plik pod napisem ,,Moja praca”. Zadanie do wykonania
otworzy sie w nowej karcie. Zobaczymy tez narzedzia do wykonania
zadania, w zaleznosci od programu, w ktérym zadanie przygotowano.
System nie wymaga wiasnych programéw. Wystarczy program Teams,

przegladarka i dostep do Internetu.

KARTA PRACY — PRZYRODA

Wypelnij karte pracy.

1. Napisz co to jest fotosynteza

2, Zapisz jakie skladniki sa potrzebne do precesu fotosyntezy

3. Wymien jakie organizmy przeprowadzajq fotosynteze

Wykonujemy zadanie. Praca zostaje automatycznie zapisana.
Prace konczymy przyciskiem ZAMKNIJ]

System wrdci do Teamsa i tam nalezy kliknaé PRZESLIJ
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PRZYRODA - KARTA PRACY FOTOSYNTEZA Y s

Zadanie domowe mozna tez przestac jako zatgcznik np. zdjecie
wykonanej pracy w zeszycie czy pracy plastycznej.



Klasa 2b

Klikamy w plusik ,Dodaj prace”, a nastepnie ,Przekaz z tego
urzagdzenia”.

Praca zostanie dostarczona do nauczyciela. W zakfadce oceny
zobaczymy wszystkie nasze przestane zadania.
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20 mar PRZYRODA - KARTA PRACY FOTOSYNTEZA v Przestano ns

Wykonane i ocenione zadania zobaczymy w ,Ukonczonych”.
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Przypisane (17)
Scratch - pytania v
PRZYRODA - KARTA PRACY FOTOSYNT! v

Wylogowanie sie z serwisu

Aby wylogowac sie z platformy wystarczy klikng¢ ikone w prawym,
gornym rogu z inicjatami.

Microsoft Teams
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